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───────────────────────────────────────
科目名稱：資訊管理—電腦與網路應用         授課教師：陳竹村

學分時數：２學分（2小時）                  研究室：勵志樓2－304－5
授課班級：中文一、台文一                    辦公室：(03)8227106轉2222
授課地點：電腦教室 402                      電  話：0928571007
───────────────────────────────────────
一、教學目標：
    １、認識電腦的基本結構。
    ２、認識啟動電腦的作業系統。
    ３、能使用電腦的文書處理軟體（word）做文書處理工作。
４、熟悉學術網路的工作環境，並能傳送檔案或取得遠方的檔案。
５、能使用上網查詢資料、能作簡單的網頁。
６、了解各種軟體及程式語言的特性及功能。
二、教學內容綱要：
    １、電腦結構及其周邊設備介紹。（2小時）
    ２、Windows作業系統介紹，包括中文版windows 98及windows xp。（4小時）
３、文書處理軟體word2003操作學習，包括word文件輸入、排版與列印 。（6小時）
４、全球資訊網(web)及瀏灠器(browser)的查看及使用。（2小時）
    ５、電子試算表軟體Excel操作學習，包括排序、篩選及圖表。（6小時）
    ６、學術網路的工作環境介紹，並學習在學術網路上，傳送檔案或取得遠方的檔案，包括ftp及e-mail等。（2小時）
    ７、各種軟體及程式語言的特性及功能簡介。（4小時）
８、網頁製作。（4小時）
９、用簡報軟體(power-point)製作簡報資料。（4小時）
三、教學法、作業規定及成績評量方式：
    １、作業及上課表現之成績佔學期總成績之100％。
    ２、無期中與期末考試。
    ３、採用敘述教學法、問題思考教學法及操作練習指導。
    ４、無要事缺課三次學期總成績以不及格論。
四、教科書：
    １、自編講義。
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五、參考書：
    １、Ms-dos使用手冊。
    ２、Ms-windows98及xp使用手冊。
    ３、Word2000中文版輕鬆上手連環話。楊世瑩、石美熟編著。松岡。
    ４、活用中文OFFICE--整合應用篇。鄧文淵策劃、賓至剛著。松岡。
    ５、計算機應用--套裝軟體彙整精華。林毓惠、詹佩珊、周雨花著。松岡。
    ６、EXCEL 中文版實務應用。王巧芸著。松岡。
    ７、Visual Basic 多媒體程式設計，廖肇弘、翁銘鑫編著，松岡。
