國立花蓮教育大學教學計畫表

                                                        95學年度第2學期 p:1
科目名稱：本國語文–實用應用文         授課教師：彭衍綸
授課班級：教育一甲                     授課時數：2
授課地點：敬業2–112                     聯絡電話：（03）8227106轉1873

一、教學目標
透過本課程，使同學對於日常生活中所接觸個人相互間，機關團體相互間，個人與機關團體相互間，為針對特定事件的特定目的而寫作，具有特定格式的文字，一方面既能瞭解其含義、用法，另一方面自我運用時亦能得心應手。
二、教學內容
壹、首次遭遇 …… 認識「應用文」
貳、毛遂自薦 …… 履歷、自傳的撰寫
參、點石成金 …… 寫作文章應注意的事項
肆、好話說盡 …… 廣告文案
伍、面面俱到 …… 企劃文書
陸、按部就班 …… 學術論文
柒、一目了然 …… 新聞標題
捌、噓寒問暖 …… 書信
玖、你來我往 …… 公文
三、教學方法

1. 教師講授
2. 分組報告
四、教學評量

1. 平時成績（30%）：綜合作業成績、平時報告、出席情形、上課狀況評量。
2. 期中考成績（30%）：筆試（視情況或以報告方式為之）
3. 期末考成績（40%）：報告
五、教科書與參考書
    1. 教科書：自編
2. 參考書
（1） 王昌煥、宋裕、李翠瑛編：《實用應用文》，臺北：萬卷樓圖書公司，2006.01，初版三刷。
（2） 李慕如：《實用應用文》，臺北：五南圖書出版公司，2006.03，二版二刷。
（3） 陳清茂：《簡明應用文》，高雄：高雄復文圖書出版社，2005.09，初版。
（4） 張瑞濱編：《現代應用文》，臺北：智勝文化事業公司，2005.03，三版。
（5） 黃俊郎編：《應用文》（修訂五版），臺北：東大圖書公司，2005.02，修訂五版。
（6） 黃湘陽主編：《現代應用文書》，臺北：洪葉文化事業公司，2005.09，修訂二版一刷。
（7） 蔡信發編：《應用文》，臺北：萬卷樓圖書公司，2001.09，三版四刷。
（8） 洪賢智：《廣告原理與實務》，臺北：五南圖書出版公司，2004.09，二版一刷。
國立花蓮教育大學教學進度表

                                               95學年度第2學期 P:1
任課教師：彭衍綸        科目名稱：本國語文–實用應用文        開課班級：教育一甲        
	週別
	上課日期
	教  學  內  容  與  重  點
	教 學 方 法 與 活 動

	第二週
	96.03.05
	課程說明暨師生教學溝通
	以教師講授為主，並配合同學分組報告。

	第三週
	96.03.12
	壹、首次遭遇 …… 認識「應用文」
	

	第四週
	96.03.19
	貳、毛遂自薦 …… 履歷、自傳的撰寫
	

	第五週
	96.03.26
	貳、毛遂自薦 …… 履歷、自傳的撰寫
	

	第六週
	96.04.02
	貳、毛遂自薦 …… 履歷、自傳的撰寫
	

	第七週
	96.04.09
	參、點石成金 …… 寫作文章應注意的事項
	

	第八週
	96.04.16
	參、點石成金 …… 寫作文章應注意的事項
	

	第九週
	96.04.23
	期中考
	

	第十週
	96.04.30
	肆、好話說盡 …… 廣告文案
	

	第十一週
	96.05.07
	肆、好話說盡 …… 廣告文案
	

	第十二週
	96.05.14
	伍、面面俱到 …… 企劃文書
	

	第十三週
	96.05.21
	伍、面面俱到 …… 企劃文書
	

	第十四週
	96.05.28
	陸、按部就班 …… 學術論文
	

	第十五週
	96.06.04
	柒、一目了然 …… 新聞標題
	

	第十六週
	96.06.11
	捌、噓寒問暖 …… 書信
	

	第十七週
	96.06.18
	玖、你來我往 …… 公文
	

	第十八週
	96.06.25
	期末考
	


