國 立 花 蓮 教 育 大 學 教 學 計 畫 
95學年度第2學期 
	科目名稱：本國語文－實用應用文          開課班級：中語一  
授課時間：(三)10:10～12:00              授課時數及學分：２／２  　
授課地點：勵志107               　　　  任課教師：溫光華                      

研究室：勵志203    校內分機：2199　　　 E-mail：khwen@mail.nhlue.edu.tw


	教學目標


一﹑掌握各類應用文的基本格式。
二、熟悉各類應用文術語的運用時機。
三、活用各類實用文體，提升語文表達能力。
	上課內容


	週次
	日期
	課      程      內      容

	一
	2/28
	準備週

	二
	3/07
	課程介紹與應用文概說

	三
	3/14
	一、書信－（一）信箋的結構與格式

	四
	3/21
	          （二）信箋的用語

	五
	3/28
	 （三）信箋與信封的寫作

	六
	4/04
	          （四）中文的敬語與謙辭（補充）

	七
	4/11
	二、柬帖－（一）婚嫁及一般應酬柬帖

	八
	4/18
	（二）喪葬柬帖

	九
	4/25
	【期中考試】

	十
	5/02
	三、對聯－（一）概說　

	十一
	5/09
	　　　　　（二）結構、款式與作法

	十二
	5/16
	　　　　　（三）對聯的種類　　　　

	十三
	5/23
	四、題辭　　　　　　　　　　　／專題報告分享（１）　　　　                     

	十四
	5/30
	五、會議文書　　　　　　　　　／專題報告分享（２）

	十五
	6/06
	六、公文－（一）種類　　　　　／專題報告分享（３）　　　　　　　　　　　　　　           

	十六
	6/13
	　　　　　（二）結構　　　　　／專題報告分享（４）　　　

	十七
	6/20
	　　　　　（三）作法　　　　　／專題報告分享（５）

	十八
	6/27
	【期末考試】


    
	教學方式


    講述／範例研討／實例習作

	成績評量方式


 期中考：25%

期末考：25%
習作：20%

期末書面報告：20%

平時成績（上課參與、出席情形等）：10%
	教科用書


現代應用文書     黃湘陽主編         洪葉文化事業公司
	參考用書


實用應用文     　王昌煥、宋裕、李翠瑛    萬卷樓圖書公司
現代應用文       張瑞濱             智勝文化事業公司

應用文     　    蔡信發             萬卷樓圖書公司
應用文     　    張仁青             文史哲出版社

應用文 　　　    黃俊郎　　         東大圖書公司
　　
期末書面報告注意事項
1.依意願選擇專題進行期末書面報告撰寫（每一專題以不超過八人為原則），題目如下：
　　　(1)生活中常見的錯別字 

      (2)流行歌曲中歌詞的修辭藝術
      (3)平面廣告文宣的取名技巧　　　　　　　　　　　　　　　　       

　　　(4)校園生活中的「文學」－以本校為例
      (5)網站中令人印象深刻的徵友文章賞析
　 2.A4規格，橫式打字，字數不拘，以清晰完整為原則。
   3.凡有參用其他資料者，應於報告末附上參考資料名稱（書籍、期刊、論文、網頁等）。
　 4.每題抽選二位同學，依題序分別於十三週至十七週，提出課堂口頭報告，與全班同學分
　　 享，每位報告時間以20分鐘為原則，並視需要準備電腦簡報及報告大綱。
　　 （報告人選於期中考後商定）
5.書面報告務必於十七週（6/20）課堂繳交，逾期一概不接受補交。
