國立花蓮教育大學教學計畫表

                                          九十五學年度第 二 學期  
科目名稱： 實用應用文                 授課教師：張梅芳

授課班級： 資科一                     授課時數：2（週二一、二節）

授課地點： 體育104                   聯絡電話：8227106轉2277


1、 教學目標：

1. 瞭解各類應用文之書寫原則、規範及用法。

2. 能與日常生活及各種場合之應用相結合。

2、 教學內容：

1. 各類應用文介紹。

2. 習作練習及檢討修訂。

3、 教學方法

1. 老師講授

2. 小組討論及報告

3. 公文習作

4、 教學評量

1. 平時成績：（40%）包括出席率（遲到一次扣平時成績1分，曠課一次扣3分，曠課四次平時成績零分計算）、討論發言、隨堂作業、小考

2. 期中報告：（30%）包括自傳及履歷表，書面報告及口頭報告各佔一半成績。將自傳及履歷以powerpoint製成書面檔案，以A4紙張打字列印，裝訂成冊，於5/01日前繳交寄送。逾期一星期扣5分，逾期一個月，零分計算。口頭報告以八分鐘為限，依照學號次序，從5/01起連續三週於課堂進行口頭報告。

3. 期末筆試：（30%）以本學期上課內容為主。

5、 教科書

1.教科書

王昌煥、宋裕、李翠瑛編 （民91）：實用應用文 台北 萬卷樓

 2.參考書目

2.1張仁青著 應用文 台北 文史哲

2.2謝海平著 應用文 台北 國立空中大學

2.3黃湘陽等 應用文 台北 洪葉

教學進度表
	週別
	上課日期
	教  學  內  容  與  重  點
	教 學 方 法 與 活 動

	第一週
	03/06
	宣佈課程大綱，分組
	

	第二週
	03/13
	散文選讀：逍遙遊
	

	第三週
	03/20
	散文選讀：逍遙遊
	

	第四週
	03/27
	散文選讀：歸去來兮辭
	

	第五週
	04/3
	散文選讀：舒國治散文選
	

	第六週
	04/10
	詩選讀：詩經
	

	第七週
	04/17
	詩選讀：詩經
	

	第八週
	04/24
	詩選讀：鄭愁予詩選
	

	第九週
	05/01
	期中口頭報告（一）
	繳交期中報告

	第十週
	05/08
	期中口頭報告（二）
	

	第十一週
	05/15
	期中口頭報告（三）
	

	第十二週
	05/22
	應用文（一）
	

	第十三週
	05/29
	應用文（二）
	

	第十四週
	06/05
	應用文（三）
	

	第十五週
	06/12
	報告檢討
	

	第十六週
	06/19
	端午節放假
	

	第十七週
	06/26
	期末筆試
	


